ANUNT
Recrutare functie publicd de executie consilier clasa | grad superior
din Biroul Achizitii publice al Directiei Tehnice

In conditiile prevazute de art. 469 alin3 si 6 si art. 470 alin. 1 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ si de H.G. nr.611/2008 art. 22 alin 1 si 2 , art. 26 alin 2 , Primaria Municipiului Giurgiu
organizeaza concurs pentru ocuparea unei functii publice de executie de consilier clasa | grad superior din
cadrul Biroului Achizitii Publice al Directieci Tehnice din Aparatul de Specialitate al Primarului
Municipiului Giurgiu, prin recrutare .

Conditiile de participare la concurs :

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul stiinte
economice ;
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice - 7 ani

Concursul va avea loc pe data de 7 octombrie 2019 ora 10% proba scrisd si 10 octombrie 2019 ora
11% interviul, la sediul Primariei Municipiului Giurgiu din sos. Bucuresti nr. 49-51.

Dosarul de concurs trebuie sa cuprinda documentele prevazute in art. 49 din H.G. nr. 611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii anungului n
perioada 06 septembrie — 25 sepembrie 2019 la secretariatul comisiei de concurs la sediul Primariei
Municipiului Giurgiu .

Relatii suplimentare privind conditiile de participare la concurs, documentele necesare si
bibliografia se pot obtine de pe pagina de internet www.primariagiurgiu.ro a Primariei Municipiului
Giurgiu sau la sediul din Str. Bucuresti nr. 49-51, la telefon 0246213587 — int. 138, fax. 0246215405;
adresa de email : resurseumane@primariagiurgiu.ro — persoana de contact Gaina Marinela — consilier .

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu :

a) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3a din H.G. nr. 611/2008;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

c) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari
si perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei publice,
management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;
g) adeverinta care atesta starea de sandatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau lipsa calitdtii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevazute se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se
certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul comisiei de concurs.



BIBLIOGRAFIE pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de consilier grad superior
din cadrul Biroului Achizitii Publice din cadrul Directiei Tehnice

e Constitutia Romaniei — republicata

e O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ — PARTEA VI — Statutul functionarilor publici, prevederi
aplicabile personalului contractual din administratia publica si evidenta personalului patit din fonduri publice
si PARTEA VII — Raspunderea administrativa

e Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu
modificarile si comletarile ulterioare
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare

o H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice

ATRIBUTII consilier grad superior din cadrul Biroului Achizitii Publice din Directia Tehnicd

-Aplica legislatia referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii;

-Primeste si verificd documentatia repartizata, documentatie necesara intocmirii dosarelor de achizitie publica;

-Solicitd prin note de serviciu, dacda este cazul, completarea dosarelor de achizifie publica, conform prevederilor
legale;

-Intocmeste referatul pentru constituirea comisiei de evaluare a ofertelor prin Dispozitie de Primar;

-Intocmeste documentatia de atribuire si documentele suport;

-Stabileste criteriile de calificare si selectie, alege criteriul si procedura de atribuire;

-Asigura secretariatul si buna desfasurare a activitatii comisiei de evaluare;

-Intocmeste comunicirile privind rezultatul procedurii;

-Completeaza in SEAP fisa de date pentru fiecare dosar de achizitie publica;

-Transmite spre publicare invitatia de participare in SEAP, sau, dupa caz, in MO — partea a 1V-a, achizitii publice;

-Transmite spre publicare anunturile de intentie, de participare la licitatiile publice, conform prevederilor legale in
vigoare;

-Notifica Ministerul Finantelor Publice pentru verificarea procedurala;

-Intocmeste dosarul achizitiei publice conform legislatiei in vigoare, asigurand procedurile legale pentru atribuirea
contractelor de achizitii publice;

-Intocmeste procesele verbale de vizualizare a ofertelor;

-Intocmeste raportul procedurii, pe care il inainteazd spre aprobare conducerii si comunicd ofertantilor rezultatul
procedurii;

-Intocmeste contractele de achizitie publica;

-Aplica modalitati speciale de atribuire a contractului de achizitie publica prin incheierea unor acorduri cadru;

-Incheie contracte subsecvente pe baza acordurilor cadru;

-Inainteazd cate un exemplar din contractele de achizitie publicd la Directia Economica, serviciul care a solicitat
achizitia publica, precum si operatorului economic care furnizeaza produse, presteaza servicii sau executa lucrari;

-Realizeaza achizitiile directe;

-Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii autorititii contractante in
SEAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

-Intocmeste anual raportul privind contractele de achizitii publice pe baza evidentei existente in cadrul Biroului
Achizitii Publice;

-Elaboreaza sau, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesititilor transmise de celelalte compartimente ale autoritatii
contractante, strategia de contractare si programul anual al achizitiilor publice;

-Indeplineste si alte atributii prevazute de reglementirile legale in vigoare, dispuse de conducere sau previzute in
Regulamentul de Organizare si Functionare al Aparatului de Specialitate al Primarului aprobat prin HCL nr. 241/
29.06.2017,

-Respectd normele de securitate si sdndtate in munca;

-Raspunde contraventional, administrativ, civil sau penal pentru faptele savarsite in exercitarea atributiilor ce le revin;



